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ANEXO 1

DESCRICAO DETALHADA DOS CARGOS, REQUISITOS ESPECIFICOS PARA
INVESTIDURA E ATRIBUICOES (DESCRICAO DAS ATIVIDADES)

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS DE GOIAS- GO E
CAMARA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS DE GOIAS- GO

EDITAL N. 001/2024

“Conforme a Lei Municipal n.” 327/2014 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
de Divinopolis de Goias / GO) e LEI 505/2023, bem como todas as suas respectivas e

competentes alteracoes”.

CARGO

AGENTE COMBATE A ENDEMIAS

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Concluir, com aproveitamento, curso de formac¢do inicial, carga horaria minima de 40
(quarenta) horas semanais; Ensino Médio Completo; Carteira Nacional de Habilitacdo categoria

“AB”; e Aprovagdo em processo seletivo publico ou concurso publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

visitas domiciliares periodicas para monitoramento de situagdes de risco a satde e supervisao
da comunidade; executar acdes de vigilancia, prevengado e controle de doengas e promogao da
saude, em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS) e as necessidades
locais; participar de a¢des que fortalegam os elos entre a equipe de satde e a comunidade,
promovendo a educacdo em saude; identificar casos suspeitos de doencas especificas,
encaminhando-os aos servigos de saude e acompanhando o cumprimento das prescri¢des;
realizar mapeamento e cadastro de dados relativos as condi¢des de saude e infraestrutura das
areas de atuacgdo; participar de campanhas de satde publica e agdes de combate a surtos,

epidemias e endemias; executar acdes de educacdao em satide ambiental, incluindo mobilizagao
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comunitdria para a eliminagdo de focos de doencas; colaborar com a equipe de saude na analise
de dados relacionados a vigilancia em saude; cumprir as normativas e orientagcdes técnicas
emitidas pelos 6rgaos de saide em nivel municipal, estadual e federal.
REGIME JURIDICO

o Estatutario
CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Residir na area da comunidade em que atuar, desde a data da publicagdo do edital do processo
seletivo publico ou do concurso publico; concluir, com aproveitamento, curso de formagao
inicial, com carga horéaria minima de 40 (quarenta) horas semanais; Ensino Médio Completo; e

Aprovagdo em processo seletivo publico ou concurso publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Realizar visitas domiciliares para monitorar a satide das familias, identificando e acompanhando
casos de doengas, gravidez, criancas em fase de crescimento, idosos, e qualquer pessoa ou
situacdo que requeira atencdo especial; Atuar como ele entre as familias e os servigos de satude,
facilitando o acesso a informagao e aos servigos necessarios; Promover a educagao para a satde,
orientando sobre prevengao de doengas e promogao de hébitos saudaveis; Registrar informagdes
relevantes sobre as condigdes de saiide e socioecondmicas das familias para auxiliar no
planejamento e na execugdo de politicas publicas de satde; Participar de atividades de promocao
da saude, prevencao de doengas e de agravos, e de vigilancia a saude, em conformidade com as

diretrizes do SUS.

REGIME JURIDICO
° Estatutario
CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

AGENTE DE LIMPEZA URBANA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental incompleto; aprova¢do em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Varrer as vias publicas e providenciar o acondicionamento do lixo urbano em recipientes
proprios a sua coletacdo; colaborar e participar de todos os servicos de melhoria do sistema de
limpeza urbana que lhe forem conferidos pelo 6rgdo do Municipio; zelar pela guarda e
conservagdo do material de limpeza que lhe for confiado; desempenhar outras tarefas afins ao

S€u cargo.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AGENTE DE RECREACAO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; aprovagdo em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Auxiliar na execugdo de atividades recreativas de lazer para criangas, visando o equilibrio

socioemocional das mesmas, desenvolver atividades licidas e recreativas para criangas,

3



PREFEITURA Yoh
DELTA PROTO
RO T Omass 3 CONSTRUINDO UM NOVO TEMPO

visando o desenvolvimento socioemocional e psicopedagdgico, desenvolver atividades de
recreacao livre, respeitando o interesse da crianga, visando desenvolver a criatividade, auxiliar

na organizacao e promogao de festas comemorativas; desempenhar outras tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AGENTE DE REGULACAO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; aprovagdo em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Agente de Regulacdo ¢ o profissional responsavel por realizar o cadastro dos pacientes da
rede municipal de satide no Sistema Estadual de Regulagdao (SER). As atribuigdes especificas
do cargo, incluem, ainda: Receber os documentos necessarios para o cadastro dos pacientes;
cadastrar os pacientes no SER, de acordo com as normas estabelecidas; fornecer informagdes
aos pacientes sobre o processo de regulagdo; atualizar os dados dos pacientes no SER, conforme

necessario.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

AJUDANTE DE OBRA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental incompleto; aprovagdo em concurso publico, com carga horaria minima de

40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O ajudante de obra € um profissional responsavel por auxiliar nas atividades de construgao civil.
Carregar e descarregar materiais: O ajudante de obra ¢ responsavel por transportar materiais de
construc¢do, como tijolos, telhas, cimento, areia e outros, do local de armazenamento para o
local da obra. Preparar o terreno: O ajudante de obra ¢ responsavel por preparar o terreno para
a construcdo, realizando atividades como limpeza, nivelamento e escavacdo. Montar e
desmontar estruturas: O ajudante de obra ¢ responsavel por montar e desmontar estruturas de
construc¢do, como andaimes, escoras e formas. Auxiliar na execugdo de servigos: O ajudante de
obra auxilia os profissionais qualificados, como pedreiros, carpinteiros e eletricistas, na
execugao de servicos de construgdo, como alvenaria, pintura, elétrica e hidraulica. Além dessas
atribuicdes gerais, o ajudante de obra também pode ser responsavel por: Limpeza e manutengao
do canteiro de obras: O ajudante de obra € responsavel por manter o canteiro de obras limpo e
organizado, eliminando residuos e realizando reparos necessarios. Operacdo de maquinas e
equipamentos: O ajudante de obra pode ser responsavel pela operacdo de maquinas e
equipamentos de constru¢do, como betoneiras, guindastes e retroescavadeiras. Orientacdo aos
visitantes: O ajudante de obra pode ser responsavel por orientar visitantes sobre as regras de

seguranca no canteiro de obras.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

ARQUITETO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Diploma de curso superior em arquitetura e urbanismo, expedido por institui¢do de ensino
superior credenciada pelo Ministério da Educacao (MEC); Registro no Conselho de Arquitetura

e Urbanismo (CAU), carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Profissional responséavel por projetar, executar e supervisionar obras de arquitetura. Trabalhar
diversos setores, como construc¢do civil, urbanismo, design e paisagismo. Elaborar projetos
arquitetonicos, considerando aspectos técnicos, funcionais, estéticos e econOmicos;
Supervisionar a execucao de obras de arquitetura, garantindo o cumprimento dos projetos e
normas técnicas; Orientar e fiscalizar obras de arquitetura, garantindo a qualidade e a seguranca
das constru¢des; Participar de projetos de urbanismo, design e paisagismo; Realizar estudos e
pesquisas na area de arquitetura; Elaborar laudos e pareceres técnicos sobre projetos e obras de

arquitetura.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

ASSISTENTE SOCIAL

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em nivel superior em
servigo social, fornecido por instituicdo de ensino credenciada pelo MEC, registro no 6rgdo de

classe competente e certidao de nada Consta emitida pelo conselho respectivo.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Identificar o conhecer a realidade em que vai atuar, mobilizar, organizar instrumentalizar os
grupos de mandatarios das politicas, visando assegurar a sua participacao a nivel de decisao,
gerencia o usufruto; propor medidas para reformula¢do de politicas sociais vigentes e/ou
apresentar ¢ fundamentar a definicdo de novas politicas sociais; desenvolver pesquisas
cientificas proprias da area; Criar e operacionalizar mecanismos de participacao ativa de grupos
e movimentos comunitarios da sociedade civil, identificando formas alternativas de prestagado
de servicos e promovendo a participagdo dos individuos enquanto cidaddos; Estimular e criar
canais de participacdo popular, no interior dos 6rgdos publicos e privados afetos a execugdo da
politica social; Trabalhar, socialmente, as relagdes interpessoais, familiares e comunitarias dos
servidores do 6rgdo; Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento e oferta de informacdes e
orientacdes; Elaboracdo, junto com as familias/individuos, do Plano de acompanhamento
Individual e/ou Familiar, considerando as especificidades e particularidades de cada um;
Realizagcdo de acompanhamento, por meio de atendimentos familiar, individuais e em grupo;
Realizacdo de visitas domiciliares e institucionais para acompanhamento das
familias/individuos atendidos, quando necessario; Realizagdo de encaminhamentos
monitorados para a rede socioassistencial, demais politicas publicas setoriais e 6rgaos de defesa
de direito; Acompanhamento das demandas que envolve a assisténcia social Nas unidades
escolares; Alimentacao de registros e sistemas de informagao sobre das agdes desenvolvidas, e
desempenhar outras tarefas semelhantes.
REGIME JURIDICO

o Estatutario
CARGA HORARIA

° 30 horas semanais
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CARGO

ATENDENTE DE FARMACIA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio Completo e Aprovacao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Atendimento das solicitagdes do pessoal de enfermagem, mediante protocolo, controle de
estoque de medicamentos; planejamento e revisdo de aquisicdo de medicamentos devidamente
encaminhados ao setor de compras/licitagdes, atendimento ao publico em geral, conhecimento

em medicagao e leitura de prescricdes médicas.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio Completo; Curso de Informatica Basica; e Aprovacdo em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Receber e atender pessoas, fornecendo informagdes, esclarecendo duvidas e encaminhando
para os setores adequados; prestar suporte administrativo geral, como gerenciamento de
correspondéncias, envio e recebimento de documentos, organizacao de arquivos € manutengao

de registros; Digitar, formatar e revisar documentos, como relatérios, memorandos, cartas e
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planilhas. Realizar a impressdo, copia e digitalizagdo de documentos quando necessario.
Auxiliar na organizagao de agendas, marcar e agendar reuniodes, reservar salas e equipamentos
necessarios. Também pode ser responsavel por enviar convites, confirmar presencas e preparar
materiais para as reunides; Receber, classificar e distribuir correspondéncias fisicas e
eletronicas; Responder a e-mails e encaminhar mensagens importantes para os destinatarios
apropriados; Monitorar e controlar o estoque de materiais de escritdrio, como papel, canetas,
toners, entre outros; Fazer pedidos de suprimentos quando necessario, garantindo o
abastecimento adequado; Colaborar com outros departamentos ou equipes, fornecendo suporte
e auxiliando em tarefas especificas; Fornecer suporte na preparagao e servir café, cha, dgua e
outras bebidas durante reunides, eventos, Manter os espagos de trabalho e ambientes
organizados, arrumados e limpos; Manter os calendarios e agendas atualizados, registrando
compromissos, reunides e outros eventos relevantes; Quando necessario, atender ligagdes
telefonicas e direciona-las aos departamentos ou pessoas adequadas, fornecendo informagdes
basicas; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior

hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR DE ASSISTENTE SOCIAL

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; aprovagdo em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.



DELTA PROTO :
Graduagho & Pos-Oradusgho TEbo CONSTRUINDO UM NOVO TEMPO

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Auxiliar na elaboragdo de planos, programas, projetos e atividades de trabalho, objetivando a
interven¢do do governo local, a partir de interpretacdo diagnostica da realidade; trabalhar
socialmente as relagdes interpessoais, familiares, vicinais e comunitarios da sociedade civil,
identificando formas alternativas de prestacdo de servigos, promovendo a participacao dos

individuos, enquanto cidaddos; desempenhar outras tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; aprovagdo em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Promover atendimento ao usudrio por meio de levantamento bibliografico, consulta local e
empréstimo Inter bibliotecario e domiciliar, prestar orientagdo técnica a profissionais, para
padronizagdo de todo e qualquer material bibliografico produzido na institui¢do, visando a
recuperagao da informagdo; executar pesquisas bibliograficas correntes e retrospectivas,
promover a execucao de servigos reprograficos e orientar na observancia de normas vigentes
sobre o assunto; efetuar permuta e doagao de documentos, para atualizar o acervo da biblioteca;
executar servigos de classificagdo de manuscritos, livros raros ou preciosos, mapotecas,

publicacdes oficiais e seriados; desempenhar outras tarefas semelhantes.
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REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR DE MECANICO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Fundamental Incompleto e Aprovagao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Executar atividades de auxilio ao mecanico em todas as fungdes necessarias a manutengao de

todo o0 maquinario do Municipio; desempenhar outras tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR DE ODONTOLOGIA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino médio completo; Curso de nivel técnico na area; Aprovagao em Concurso Publico.
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DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Participar de atividades operacionais de apoio ao tratamento odontoldgico, sob orientacdo e
supervisdo do odontdlogo. Participar em nivel de execugdo simples em programas de
assisténcia a pacientes e comunidade em unidades de saude publica; auxiliar no atendimento a
pacientes nas unidades de saude publica sob a supervisao e orientagdo do odontdélogo; cumprir
ou fazer cumprir prescrigdes odontologicas e auxiliar em intervengdes cirurgicas; esterilizar e
conservar o instrumental odontoldgico; observar e registrar sintomas e sinais vitais
apresentados pelos pacientes para conhecimento de autoridade superior; participar da
preparagdo e assisténcia a pacientes no periodo pré e pos-atendimento e ainda em exames
especializados; participar de programas comunitarios de saude preventiva e curativa; participar
de programas de aprimoramento profissional; organizar e controlar o arquivo odontologico;
esterilizagdo e desinfeccdo dos instrumentos cirirgicos; desempenhar outras tarefas

semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR DE SECRETARIA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio Completo; Curso de Informatica Basica e Aprovagdo em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Auxiliar nas tarefas rotineiras do departamento, auxiliar na confec¢ao de documentos diversos,

preparagao de fotocdpias, envio de documentos e outras tarefas semelhantes.
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REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Fundamental Incompleto; Aprovacao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Realizar a limpeza diéria de salas, corredores, banheiros, areas comuns, como copa e refeitdrio,
utilizando produtos de limpeza adequados; incluindo varrer, lavar o chdo, limpar vidros,
moveis, higienizar banheiros, trocar lixeiras, entre outras atividades relacionadas a limpeza;
Manter o estoque de materiais e suprimentos organizado, incluindo produtos de limpeza, papéis,
materiais de escritorio, entre outros; Fazer o controle de estoque, solicitar reposi¢do quando
necessario e auxiliar na distribui¢do dos materiais aos setores; Auxiliar na preparacdo de salas
€ espagos para reunioes, eventos, treinamentos, realizar servigos de copeiro ou outras atividades
internas da prefeitura; Realizar a coleta e descarte adequado de residuos internos, como papéis,
embalagens, restos de materiais, entre outros; Separar o lixo conforme as normas de coleta
seletiva, quando aplicavel; Realizar pequenos reparos e manutenc¢des basicas nas instalagdes,
como troca de lampadas, conserto de torneiras, ajuste de moveis, pinturas simples, entre outras
atividades que nao requerem habilidades especializadas; Auxiliar na organiza¢ao ¢ manutengao
de arquivos e documentos da prefeitura, seguindo as diretrizes estabelecidas para a gestao
documental; Prestar apoio em atividades administrativas, como entrega e recebimento de
correspondéncias, copias de documentos, arquivamento de papéis, atendimento telefonico,
entre outras tarefas relacionadas; Zelar pela seguranga dos espagos internos, controlando o
acesso de pessoas autorizadas, verificando identificagcdes, quando necessario, € reportando

situacdes de risco ou anormalidades ao responsdvel; Verificar e repor regularmente os
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suprimentos de café, agucar, adogantes, copos descartaveis, mexedores de café¢, entre outros
itens; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior

hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

CADISTA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; curso de qualificagdo profissional na area de CAD, aprovagdo em

concurso publico, com carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Profissional responsavel por realizar desenhos técnicos de projetos de engenharia, arquitetura e
outras areas. Trabalhar juntamente com a equipe de engenharia, arquitetura, construgao civil e
outras, elaborando desenhos de plantas, cortes, elevacdes, perspectivas e outros elementos
técnicos; realizar levantamentos topograficos; elaborar plantas, cortes, elevacdes, perspectivas
e outros elementos técnicos; levantar as dimensdes de um terreno para a elaboracao de um
projeto arquitetonico; elaborar a planta de um edificio, incluindo as dimensdes dos ambientes,
a localizacdo das portas e janelas e outros elementos; utilizar softwares de CAD para criar
desenhos técnicos; atender as normas técnicas vigentes, como a ABNT; documentar os projetos

técnicos, incluindo plantas, cortes, elevacdes e outros elementos.

REGIME JURIDICO

° Estatutario
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CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

COVEIRO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Fundamental Incompleto; e Aprovacao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Realizar a abertura e fechamento das covas onde serdo realizados os sepultamentos, utilizando
equipamentos e ferramentas especificas; Fazer a limpeza e conservagao das areas do cemitério,
garantindo a sua manuten¢do e conservacao; Organizar os espagos onde serdo realizados os
sepultamentos, a fim de garantir a correta disposi¢cdo dos caixdes e urnas funerarias; Realizar
outras atividades relacionadas a manuten¢ao e conservacao do cemitério municipal, tais como
jardinagem, pintura, reparos em tamulos e construgdes de novas sepulturas; Desempenhar

outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

COZINHEIRA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Fundamental Incompleto e Aprovagao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executar tarefas inerentes ao preparo das refei¢des, café e outros, selecionando alimentos,
preparando refeigdes em geral, observado o cardapio expedido por profissional habilitado
(nutricionista); Lavar e preparar os alimentos; Executar os servigos de higienizagdo, coleta do
lixo e arrumagdo da copa e cozinha; Auxiliar na distribuicdo dos alimentos, organizagao e no
controle de frios, gelados e congelados; Limpar e lavar pratos, vasilhames, talheres,
equipamentos e acessorios de cozinha; Limpar salas de refei¢des, areas de servicos e conserva-
las em boas condi¢des higiénicas; Zelar para que o material e equipamentos da sua area de
trabalho sempre em perfeitas condi¢des de utilizagao, no que diz respeito ao funcionamento,
higiene e seguranga; Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo das
refei¢des, recebendo-os armazenando-os de acordo com as normas e instrugdes estabelecidas,
para obter melhor aproveitamento e conservagao dos mesmos; Selecionar os ingredientes
necessarios ao preparo das refeigcdes, separando-os, medindo-os de acordo com o cardédpio do
dia para facilitar a utilizagdo dos mesmos; Distribuir as refeicdes preparadas, entregando-as
conforme rotina determinada, para atender aos comensais; Registrar nimero das refei¢des
distribuidas, anotando-as em impressos proprios para possibilitar calculos estatisticos; Elaborar
pesagem e registro das sobras e restos alimentares, utilizando balangas apropriadas e anotando
os resultados em fichas especificas para permitir a avaliagdo da aceitagdo dos alimentos dos
comensais; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior
hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

16



DELTA PROTO
Graduagho & Pos-Oradusgho 3 CONSTRUINDO UM NOVO TEMPO

CARGO

ELETRICISTA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio Completo; Curso Técnico de Eletricista e Aprovacdo em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Fazer ou reformar instalagdes elétricas simples em prédios e areas publicas; instalar, manter e
reparar redes de baixa/alta tensdo; reparar sistemas elétricos de veiculos e equipamentos;
localizar e reparar defeitos elétricos em aparelhos, maquinas e redes; relacionar o material
necessario aos servigos a serem executados; ligar, cortar e religar o fornecimento de energia
elétrica; trocar enrolamentos em transformadores, motores e geradores fazer ampliagdes de

instalagoes elétricas; executar tarefas afins, relacionadas com eletricidade.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

ENFERMEIRO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo em nivel superior em
enfermagem, fornecido por instituicdo de ensino credenciada pelo MEC e registro no 6rgao de
classe competente e certiddo de nada Consta emitida pelo conselho respectivo; aprova¢do em

concurso publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executar as tarefas de observacao e educagio sanitaria do doente, da gestante ou do acidentado;
prestar cuidados de enfermagem e pacientes graves com risco de vida; identificar as
necessidades de enfermagem, realizando entrevistas, participando de reunides e através de
observacdes sistematizadas, Pdgina 44 de 50 para preservar e recuperar a saude; executar tarefas
de administracdo de sangue e plasma controle da pressdo venosa, monitorizacgao e aplicagdo de
respiradores artificiais, prestacao de cuidados de conforto, movimentagao ativa e passiva e de
higiene pessoal; aplicacdo de didlise peritoneal, gasoterapia, cateterismo, instilagdes, lavagens
de estdmago, visitais e outros tratamentos; executar tarefas complementares ao tratamento
médico especializado em casos de cateterismo cardiaco, transplantes de 6rgaos, hemodialise e
outros, preparando o paciente, o material ¢ o ambiente, para assegurar meio eficiéncia na
realizagdo de exames e tratamentos; efetuar teste de sensibilidade, aplicando substancias
alergénicas na realizagdo dos exames e tratamentos; efetuar teste de sensibilidade, aplicando
substancias alergénicas e fazendo leitura das reagdes, para obter subsidios para diagndsticos;
fazer curativos, imobilizagdes especiais € ministrar medicamentos e tratamentos em situagdes
de emergéncia, empregando técnicas usuais ou especificas, para atenuar as consequéncias
dessas situagdes, adaptar o paciente ao ambiente hospitalar e aos métodos terapéutico que lhe
sdo aplicados, realizando entrevistas, visitas diarias e orientando-o, para reduzir sua sensagao
de inseguranga e sofrimento e obter sua colaboragdo no tratamento. Participar de programas de
Treinamento e Aperfeigoamento do pessoal de Enfermagem e atuar nos Programas de Acdes

basicas de Saude.
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REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

ENGENHEIRO AGRONOMO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Superior completo em agronomia, expedido por instituicdo de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educacdo (MEC); registro no Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia (CREA); aprovagao em concurso publico, carga horaria minima de 40 (quarenta)

horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Profissional responsével pelo planejamento, execugdo e supervisdo de atividades agrondmicas.
Trabalhar em diversas areas, como agricultura, pecudria, silvicultura, meio ambiente e outras,
desenvolver projetos agrondmicos; supervisionar a execucao de projetos agrondmicos; realizar
pesquisas agronomicas; elaborar laudos e pareceres técnicos; orientar produtores rurais sobre
técnicas de cultivo; gerenciar propriedades rurais; implementar programas de preservagao

ambiental.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

ENGENHEIRO CIVIL

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Superior completo em engenharia civil, expedido por instituicdo de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educagao (MEC); registro no Conselho Regional de Engenharia

e Agronomia (CREA), carga hordria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Profissional responsavel pelo planejamento, execugdo e supervisao de obras e construgoes.
Trabalhar em diversas areas, como infraestrutura, edifica¢des, saneamento, transportes e outras;
desenvolver projetos de engenharia civil; supervisionar a execucdo de projetos de engenharia
civil; acompanhar o andamento fisico da obra; realizar medigdes de servigos executados e
concluidos, elaborar laudos e pareceres técnicos; orientar a execugao de obras e construcdes;

gerenciar obras e construgdes;

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

ENGENHEIRO ELETRICO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Superior completo em engenharia elétrica, expedido por instituicdo de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educagao (MEC); registro no Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia (CREA), aprovagao em concurso publico, carga horaria minima de 40 (quarenta)

horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Profissional responsavel pelo planejamento, projeto, execucdo, operacdo e manutengdo de
sistemas elétricos; trabalhar em diversas areas, como geracdo, transmissdo, distribuigdo,
utilizacao, eletronica e automagao; desenvolver projetos elétricos; supervisionar a execugao de
projetos elétricos; operar e manter sistemas elétricos; elaborar laudos e pareceres técnicos;
orientar a execugdo de obras e instalagdes elétricas; gerenciar sistemas elétricos; implementar

programas de eficiéncia energética.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

FARMACEUTICO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo em nivel superior em
farméacia, fornecido por instituicdo de ensino credenciada pelo MEC e registro no 6rgao de

classe competente e Certiddo de Nada Consta emitida pelo Conselho Regional de Nutrigao;
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aprovacao em concurso publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Desempenho de fungdes de planejamento, analise e executa atividades inerentes a funcao de
Farmacia Bioquimica, objetivando uma eficiente assisténcia a Satde Publica, e ainda,
dispensagdo de formulas magistrais e farmacopeias a servigo publico; Assessoramento em
laboratorios, depositos de produtos farmacéuticos, unidades de atendimento publico de saude e
em farmacias basicas de controle ou de inspecao de qualidade, andlise prévia, ou fiscal de
produtos que tenha destinacdo terapéutica, anestésica ou auxiliar de diagnostico; executar a
fiscalizagdo técnica sanitaria de empresa, estabelecimentos, setores, férmulas produtos,
processos e métodos farmacéuticos; Elaborar laudos e pericias técnicas; A dire¢do da farmacia
basica e de depositos de medicamentos do Poder Publico Municipal, o assessoramento dos
laboratorios municipais de analises clinicas e de proteses; O controle, pesquisa e pericia da
poluicdo atmosférica e tratamento dos despejos industriais, do controle e qualidade da dgua de
consumo humano e de alvos de fiscalizagdo urbana e ambiental desenvolvida pelo Municipio;
A realizacdo de vistorias, pericias, avaliacao, elaboragdo de laudos e pareceres e desempenho

de outras fungdes correlatas a profissao

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 30 horas semanais

CARGO

FISCAL AMBIENTAL

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Médio Completo, Curso Técnico em Meio Ambiente e Aprovacdao em Concurso

Publico.
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DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executa e coordena as tarefas de fiscalizacao das atividades e obras para prevencao/preservagao
ambiental e da satude, por meio de vistorias, inspec¢des e analises técnicas de locais, atividades,
obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislacio ambiental e sanitaria;
promovem educacgao sanitaria e ambiental; vistoriar e fiscalizar as atividades potencialmente
poluidoras com finalidade de emissdo e controle dos alvaras de localizacao e funcionamento;
auxiliar as demais Secretarias fazendo a interface das atividades dessas e seus os aspectos
ambientais; fazer vistorias e emitir pareceres para definir as autorizacdes de abate, substituicao
ou poda de arvores quando solicitados; auxiliar no controle e monitoramento das operagdes das
ETA’s, ETE’s e Aterro Sanitario; propor sugestoes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos
de fiscalizacdo, tornando-os mais eficazes; desenvolver, de forma integrada com as diferentes
secretarias, agdes de educacido ambiental para conscientizagdo e orientagdo ao cidaddo; executar
as acgdes de fiscalizacdo relativas ao controle da qualidade do meio ambiente, preservacao e
restauracdo da flora e da fauna; fiscalizar, autuar, embargar desmatamentos em dareas de
preservacao permanente; recolher animais selvagens, pegonhentos para encaminhamento aos
parques ou reservas legais; fiscalizar, apreender, controlar transportes de armas e apetrechos de
caca; apreender equipamentos de destruicdo acelerada do meio ambiente, quando utilizados
inadequadamente ou sem autorizagao; fiscalizar, autuar, apreender e controlar o comércio ilegal
de espécies da fauna silvestre; fiscalizar, autuar, embargar aterros ¢ demais areas de interesse
ecoldgico; fiscalizar, autuar e promover a interdicdo de atividades industriais, quando da
utilizagdo irracional dos recursos naturais; encaminhar os infratores, quando do crime ecoldgico
ou infracdo grave, a Delegacia mais proxima; - testemunhar e emitir relatorios; inspecionar
estabelecimentos industriais, extrativistas, de mineracdo, comerciais e residenciais, com a
finalidade de prevenir o desequilibrio ambiental, bem como orientar a populacdo quanto aos
meios para atingir tais fins; instaurar processos por infracao verificada pessoalmente; participar
de sindicancias especiais para instauracdo de processos ou apuracdo de denuncias e
reclamacoes; realizar plantdes fiscais e emitir relatorios sobre os resultados das fiscalizagdes
efetuadas; contatar, quando necessario, 6rgdos publicos, comunicando a emergéncia e
solicitando socorro; articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forcas de
policiamento, sempre que necessario; - redigir memorandos, oficios, relatorios e demais

documentos
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REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

FISCAL ARRECADADOR

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio Completo; Curso de Informatica Basica e Aprovagdo em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Proceder o langamento de créditos em livros proprios; cadastrar contribuintes; Fiscalizar
tributos; Realizar Levantamentos fiscais e contabeis de contribuintes pessoas fisicas e juridicas,
Realizar estudos sobre a politica de arrecadacao, langamento e cobranga de tributos municipais;
Lavrar notificagdes, autos de infracdo e outros termos pertinentes; desempenhar outras tarefas

semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

FISCAL DE EDIFICACOES E LOTEAMENTO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Médio Completo; Curso Técnico em Edificagdo em institui¢do reconhecida pelo

Ministério da Educacao e Aprovagdao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Acompanhar, em todas as faces, o andamento das construgdes, para fins residenciais,
comerciais, industriais e de prestacdes de servicos e especiais; saber interpretar os detalhes dos
projetos arquitetonicos, hidraulicos, elétricos, de fundagdo e estruturais; dar despacho em
processos de licenca para constru¢do e autorizacdo para ocupacdo das edificagdes em
andamento e condutas a vista de solicitagdes expressas; expedir notificacdes, lavar autos de
infragdo e solicitar da autoridade competente a lavratura do embargo de construcdo em
andamento que contrariar as normas do Cédigo de Edificagdes; cuidar para que nenhuma obra
tenha prosseguimento sem o competente Alvard de licenga, emitido pela Prefeitura,
acompanhar os loteamentos que surgirem no Municipio, desempenhar outras tarefas

semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

FISCAL DE POSTURA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Médio Completo; Curso Técnico ou superior em qualquer area e Aprovacao em

Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Fazer, as orientagdes preventivas; cuidar da fiscalizacdao dos atos dos habitantes da cidade, que
importem em desobediéncia ao que preceitua o Codigo de Postura do Municipio, coibindo-os
através de notifica¢des, autos de infracdo e apreensdo ou interdi¢do, quando for o caso;
fiscalizar o comércio ambulante no tocante ao cumprimento da legislagcdo especifica. Apreender
mercadorias expostas a venda e/ou comercializagdo em desacordo com as normas municipais,

regentes da matéria; desempenhar outras tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio Completo; Curso de Informatica Basica e Aprovagdo em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executar as tarefas de fiscalizacdo e arrecadagdo em unidades fiscais e/ou moveis de
fiscalizagdo, tal como os procedimentos definidos na legislagdo tributaria municipal; constituir
o crédito tributario, relativo a tributos municipais, pelo langamento, resultante do desempenho
de tarefas de fiscalizacdo ¢ arrecadacdo de unidades fiscais; verificar a existéncia de
mercadorias em situagdo irregular, em poder de qualquer pessoa fisica ou juridica, mediante a
exigéncia de exibicdo da respectiva documentagdo e, ainda, a fiscalizagdo de mercadorias em
estabelecimentos irregulares perante o cadastro municipal; manifestar-se em processo
administrativos tributarios, podendo para tanto realizar diligéncias e/ou verificagdes junto a
estabelecimentos de contribuintes municipais, ou a terceiros, inclusive quaisquer 6rgaos da
administragdo publica municipal, visando a instru¢do do respectivo processo; executar sistemas
especiais de fiscalizagdo e arrecadagdo, como definidos na legislagdo tributaria, quando para
isso forem designados; arrecadar, em unidades de fiscalizagdo, ou em operagdes realizadas por
contribuintes ambulantes e eventuais, conforme dispuser a legislagcdo; executar tarefas que

visem o melhor desempenho da arrecadacdo; - desempenhar outras tarefas semelhantes

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

FISIOTERAPEUTA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Superior completo em fisioterapia, expedido por institui¢do de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educagdao (MEC);

Registro no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional (CREFITO);

aprovacao em concurso publico, carga horaria minima de 30 (trinta) horas semanais

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Profissional da 4area da satde responsavel pelo diagndstico, prevengdo e tratamento de
disfungdes do movimento humano; trabalhar em diversas areas, como satide publica, hospitais,
clinicas, academias e domicilios; avaliar a funcionalidade do paciente; elaborar e executar
planos de tratamento; prescrever exercicios fisicos; utilizar recursos fisioterapéuticos, como
eletroterapia, termoterapia e cinesioterapia; orientar pacientes e familiares sobre cuidados e

exercicios; acompanhar a evolugdo do paciente; elaborar relatorios e laudos técnicos.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 30 horas semanais

CARGO

FONOAUDIOLOGO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Superior completo em fonoaudiologia, expedido por instituicdo de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educacdo (MEC); registro no Conselho Regional de

Fonoaudiologia e Terapia Ocupacional (CREFITO); aprovacao em concurso publico, carga
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horéria minima de 30 (trinta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Fonoaudiologo ¢ o profissional da area da saude responsavel pelo diagnostico, prevencao e
tratamento de disfun¢des da comunicacao humana; trabalhar em diversas areas, como saude
publica, hospitais, clinicas, academias e domicilios; avaliar a funcionalidade da comunicagao
humana; elaborar e executar planos de tratamento; prescrever exercicios fisicos; utilizar
recursos fonoterapéuticos, como eletroterapia, termoterapia e cinesioterapia; orientar pacientes
e familiares sobre cuidados e exercicios; acompanhar a evolugao do paciente; elaborar relatorios

e laudos técnicos.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 30 horas semanais

CARGO

GARI

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental incompleto; aprova¢do em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Gari ¢ o profissional responsavel pela limpeza urbana, coleta de residuos so6lidos e varrigao
das ruas, pracas demais locais publicos; realizar a coleta de lixo domiciliar, comercial e
industrial; varrer as ruas, pragas e demais locais publicos; limpeza de bueiros e bocas de lobo;
manutengdo de lixeiras e equipamentos de limpeza; conservacao de ruas, calcadas, pracas,
jardins e outros espagos publicos; garantir que os residuos coletados sejam transportados e

descartados corretamente, seguindo as normas e regulamentos de saude e meio ambiente;
29
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desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior hierarquico

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

INSTRUTOR DE ESPORTE E EDUCACAO FiSICA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Superior completo em Educacdo Fisica, expedido por institui¢do de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educag¢do (MEC); registro no Conselho de Classe; aprovagao

em concurso publico, carga hordria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executa a atividades recreativas de lazer para criancgas, visando o equilibrio sdcio emocional
das mesmas; desenvolver atividades licidas e recreativas para criangas, visando o
desenvolvimento socio emocional e psicopedagdgico; desenvolver atividades de recreagdo
livre, respeitando o interesse da crianga, visando desenvolver a criatividade, instru¢do na pratica

de esportes (futebol, volei, basquete, natacdo, etc.), desempenhar outra tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

LAVANDEIRA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental incompleto; aprova¢do em concurso publico, carga horaria minima de 40

(quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Lavandeiro ¢ o profissional responsavel pela limpeza e higieniza¢do de roupas, roupas de
cama e banho, toalhas, tapetes, cortinas e outros artigos téxteis. As atribuigdes especificas do
cargo, incluem, ainda: receber e organizar as roupas; separar as roupas por tipo de tecido e cor;
lavar as roupas de acordo com as instrugdes de lavagem; passar as roupas; dobrar as roupas;

entregar as roupas.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

MECANICO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Fundamental Completo; curso profissionalizante na area e aprovagdo em concurso

publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Realizar a manutengdo preventiva e corretiva em automoveis, caminhdes, maquinas pesadas,

compressores, bombas, motores em geral e outros equipamentos mecanicos; Identificar e
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diagnosticar problemas mecanicos, elétricos e eletronicos nos equipamentos; Realizar testes e
ajustes para garantir o bom funcionamento dos equipamentos; Inspecionar, ajustar e substituir,
quando necessario, unidades e partes relacionadas com: valvulas, pistdes, mancais, sistema de
lubrificacdo, refrigeracdo, de transmissdo, diferencial, embreagens, freios, carburadores,
mangueiras, distribuidores, diferencial, embreagens, eixos dianteiros, freios, carburadores,
acionadores de arranco, mangueiras, geradores, distribuidores, entre outros; Limpar, reparar,
montar, ajustar cubos de rodas, carburadores, mangas de eixo, transmissao, freios embreagens,
rolamentos, amortecedores, etc.; Executar servigos de balanceamento e alinhamento de rodas e
pneus; Fazer reparos em sistemas hidraulicos e pneumaticos; Trabalhar com ferramentas
manuais e mecanicas; Zelar pela organizagdo e limpeza do local de trabalho; Registrar os
servicos executados e informagdes técnicas em sistemas informatizados ou manuais; Instruir os
motoristas sobre manutencao e conservacao de veiculos e lubrificar, quando necessario; Trocar
pecas, desmontar, reparar, descarbonizar e ajustar motores e veiculos; Trabalhar seguindo
normas de seguranga do trabalho; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou

designadas pelo superior hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

MEDICO CLINICO GERAL

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo em nivel superior em
medicina, fornecido por instituicdo de ensino credenciada pelo MEC, registro no 6rgao de

classe competente e Certidao de Nada Consta emitida pelo conselho Respectivo.
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DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Planeja, executa, avalia e supervisiona atividade inerente as areas de Medicina, utilizando
métodos e técnicas especificas voltadas para o exercicio profissional nas areas de promogao,
prevengao, atencdo a saude e reabilitacdo desenvolvidas pelo Municipio; prestar atendimento
médico, ambulatorial e hospitalar, solicitando e interpretando exames complementares,
prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugdo, registrando a consulta em
documentos proprios e encaminhando-os aos servicos de maior complexidade, quando
necessario; participar de equipes encarregadas da analise de problemas médicos especificos;
proceder exames gerais ¢ inspecdes médicas para admissdo de funcionarios e concessao de
licencas; proceder exames médicos para fornecimento de carteiras de satde para os
funciondrios; realizar estudos e pesquisas que orientam a prescri¢do e aquisi¢cao de aparelhos e
equipamentos médicos; participar de equipe de trabalho de pesquisa e apoio, a fim de
possibilitar a prestacdo de melhor orientacdo na assisténcia médico-hospitalar; participar de
estudos e projetos sobre organizacao e administracdo hospitalar; participar de investigacdes
epidemioldgicas; realizar levantamento da situacdo de saneamento ambiental; pesquisar
doengas profissionais; emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia; participar das
atividades de prevenc¢ao de doengas; participar da programagao de atividades de sua unidade de
trabalho; efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar
outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicar recursos de medicina
preventiva ou terapéutica, para promover a saide e bem estar do cliente; examinar o paciente,
auscultando, palpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar diagnostico ou, se
necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo ao especialista; prescrever
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, assim como, cuidados a
serem observados, para conservar ou restabelecer a saide do paciente; manter registro dos
pacientes, examinados, anotando a conclusao diagndstica, tratamento, evolucao da doenga, para
efetuar orientagdo terapéutica adequada; reencher formulérios, papeletas, laudas, documentos
necessarios ao registro para manutencdo dos convénios; desempenhar outras tarefas

semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario
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CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

MEDICO VETERINARIO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Curso superior em Medicina Veterinaria, expedido por instituigdo de ensino superior
credenciada pelo Ministério da Educagdo (MEC); registro no Conselho Regional de Medicina
Veterinaria (CRMV) da sua regido, aprovagdo em concurso publico, carga horaria minima de

20 (vinte) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O médico veterinario ¢ o profissional da 4rea da satde responsavel pelo diagnostico, prevengao
e tratamento de doengas em animais. Ele ¢ um profissional qualificado para cuidar da saude de
animais de estimacao, animais de producdo e animais silvestres. As atribui¢des especificas do
cargo, incluem, ainda: realizar consultas e exames clinicos; prescrever tratamentos; realizar
cirurgias; prescrever medicamentos; orientar proprietrios sobre cuidados e manejo dos
animais; participar de campanhas de satide animal, executar atividades relativas a higiene de
alimentos, profilaxia e controle de zoonoses, bem como de programas de defesa sanitaria,
aprimoramento e desenvolvimento da pecudria, realizando estudos e pesquisas, aplicando
conhecimentos; fazer atendimentos, exercer fiscalizagdo, empregando outros métodos,
assegurando a sanidade dos animais, a produgdo racional e econdmica e a saude da comunidade;
realizar pericias e laudos técnicos em casos de violéncia ou maus-tratos contra animais,
contribuindo para a prote¢do dos direitos dos animais; prestar atendimento clinico e cirargico
em animais domésticos e silvestres, buscando a cura e o bem-estar dos animais; fazer exames,
tecnologicos e sanitarios dos subprodutos da induastria animal; realizar pesquisas e trabalhos
relacionados a bromatologia alimentar; elaborar e organizar estudos estatisticos ligados a
pecudria; diagnosticar laboratorialmente a raiva; diagnostico e tratamento de animais, fazer
autopsia, aplicando técnicas cientifica na abertura do corpo, para estudar as causas da morte, a

natureza da doenga e o tipo de tratamento a ser recomendado; desempenhar outras tarefas
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semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 20 horas semanais

CARGO

MERENDEIRA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Fundamental Incompleto; e Aprovagao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executar tarefas inerentes ao preparo e distribuicdo de merenda, selecionando alimentos,
preparando refeigdes em geral, observado o cardapio expedido por profissional habilitado
(nutricionista); Lavar e preparar os alimentos; Executar os servigos de higienizagdo, coleta do
lixo e arrumagdo da copa e cozinha; Auxiliar na distribuicdo dos alimentos, organizagao e no
controle de frios, gelados e congelados; Limpar e lavar pratos, vasilhames, talheres,
equipamentos e acessorios de cozinha; Limpar salas de refeigdes, areas de servicos e conserva-
las em boas condigdes higiénicas; Zelar para que o material e equipamentos da sua area de
trabalho sempre em perfeitas condi¢des de utilizagdo, no que diz respeito ao funcionamento,
higiene e seguranga; Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da
merenda, recebendo-os armazenando-os de acordo com as normas ¢ instrugdes estabelecidas,
para obter melhor aproveitamento e conservacdo dos mesmos; Selecionar os ingredientes
necessarios ao preparo das refeigcdes, separando-os, medindo-os de acordo com o cardédpio do
dia para facilitar a utilizagdo dos mesmos; Distribuir as refeigdes preparadas, entregando-as
conforme rotina determinada, para atender aos comensais; Registrar nimero das refei¢des
distribuidas, anotando-as em impressos proprios para possibilitar calculos estatisticos; Elaborar

pesagem e registro das sobras e restos alimentares, utilizando balangas apropriadas e anotando
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os resultados em fichas especificas para permitir a avaliacdo da aceitagdo dos alimentos dos
comensais; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior

hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

MOTORISTA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Fundamental Incompleto; Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) na categoria D ou

E; e Aprovacao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Conduzir veiculos leves, como automoéveis, vans ou caminhonetes, para transportar pessoas,
produtos ou equipamentos; Verificar regularmente o estado de conservagdo do veiculo,
incluindo pneus, freios, sistema elétrico e nivel de combustivel; Manter o veiculo limpo e
organizado, tanto interna quanto externamente; Cumprir as normas de transito e dirigir com
seguranca; Realizar pequenas manutengdes de emergéncia no veiculo, como troca de pneus ou
conserto de pequenos problemas mecanicos; Manter registros precisos de viagens, incluindo
horarios de partida e chegada, distancia percorrida e outras informagdes relevantes; Conduzir
veiculos pesados, como Onibus, micro-O6nibus e caminhdes; Condugdo segura e responsavel do
veiculo, seguindo as leis de transito e as normas de seguranca do transporte; Realizacao de
manutengao preventiva basica do veiculo, como verificar a pressao dos pneus, niveis de 6leo e
agua, além de realizar a limpeza e conservacdo do veiculo; Realizacdo de carga e descarga do
veiculo (no caso de caminhdes), seguindo as normas de seguranga para o transporte de cargas;

Verificagdo do peso e dimensdes da carga e amarracao adequada (no caso de caminhdes);
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Comunicagao imediata em caso de incidentes, acidentes ou problemas mecanicos; Respeito as
normas de seguranga do trabalho; Realizacao de viagens com prazos estabelecidos, respeitando
as leis de transito e os horarios de descanso; Zela pela seguranca dos passageiros (no caso de
onibus e micro-Onibus), bem como pela integridade fisica dos demais usudrios da via;
Manutengao da ordem e da disciplina dos passageiros (no caso de dnibus e micro-onibus);

Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e executar outras atividades afins.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

MOTORISTA DE AMBULANCIA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental completo; Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) na categoria D ou E;
Certificado de treinamento em curso especializado para condutores de veiculos de emergéncia;

aprovagao em concurso publico, carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Motorista de Ambulancia ¢ o profissional responsavel pelo transporte de pacientes em
ambulancias. Ele ¢ um profissional essencial para o atendimento de urgéncia e emergéncia. As
atribuicdes especificas do cargo, incluem, ainda: dirigir a ambulancia com seguranca e
eficiéncia; transportar pacientes de forma segura e confortavel, seguindo as normas de transito
e os protocolos estabelecidos;; prestar auxilio ao paciente durante o transporte; realizar
procedimentos basicos de primeiros socorros; zelar pela manutencdo da ambuléncia; ter
conhecimento completo sobre o veiculo de ambulancia, incluindo seus equipamentos e
sistemas, bem como ser capaz de realizar manutencdo basica para garantir seu bom
funcionamento; ter conhecimento abrangente das vias e rotas locais, incluindo ruas, estradas e
acessos a hospitais, clinicas e demais estabelecimentos de satde, a fim de realizar
deslocamentos rapidos e seguros; participar de treinamentos e capacitacdes; atualizar-se sobre
as normas e procedimentos de transporte de pacientes; atuar em campanhas de conscientizagdo
sobre o transporte de pacientes; zelar pela limpeza e conservacdo do veiculo sob sua guarda,
cumprir com a regulamentacdo do setor de transporte, especificamente quanto ao motorista de
ambulancia; executar outras tarefas que contribuam direta ou indiretamente para o bom
desempenho de suas atividades ou a critério do seu chefe imediato, e desempenhar outras tarefas
semelhantes

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

NUTRICIONISTA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em nivel superior em
Nutrigdo, fornecido por institui¢ao de ensino credenciada pelo MEC, registro no 6rgao de classe

competente e Certidao de Nada Consta emitida pelo conselho respectivo.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Planejar, coordenar e supervisionar servigos e programas de nutricao clinica, ambulatorial,
administracdo de servigos de alimentagdo, satide publica e educagdo; Estabelecer normas e
diretrizes administrativas dentro do servigo de nutri¢do; Elaborar avaliacdo nutricional dos
pacientes nos programas diversos da satde e da educagao; Supervisionar o armazenamento,
analisar amostras dos produtos de alimentacao escolar a serem adquiridos, avaliar os produtos
recebidos, bem como elaborar cardépios para alunos de Escolas e Centros de Educacao Infantil,
a fim de garantir uma alimentacdo balanceada; Proceder o planejamento e elaboracdo de
cardapios para dietas normais e especiais desde a politica de compras, abastecimento, preparo
e distribuig¢ao; Proceder o céalculo de dietas especiais; Elaborar mapa dietético de acordo com a
prescricao médica, patologia, dados pessoais e laboratoriais do paciente; Orientar pacientes e
familiares sobre a necessidade da observancia da dieta; Fazer avaliagdo nutricional; Participar
de comissoes e grupos de trabalho técnico-cientificos; Fornecer dados estatisticos e apresentar
relatorios de suas atividades; Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de
competéncia; e Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo, inclusive as

editadas no respectivo regulamento da profissdo e a sua formag¢ao universitaria pelo curriculo

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 20 horas semanais
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CARGO

ODONTOLOGO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em nivel superior em
odontologia, fornecido por institui¢ao de ensino credenciada pelo MEC, registro no 6rgao de

classe competente e certidao de nada consta emitida pelo conselho respectivo.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executar agdes basicas de vigilancia epidemiologica e sanitaria nas areas de atengao a crianga
e ao adolescente, a mulher, ao trabalhador e ao idoso, de sua competéncia; realizar
procedimentos clinicos deferidos na Norma Operacional Bésica do SUS — NOB/SUS 96 — ¢ a
Norma Operacional da Assisténcia a Saude (NOAS); encaminhar e orientar usuarios, que
apresentam problemas mais complexos, a outros niveis de especializagdo; realizar atendimentos
de primeiros cuidados nas urgéncias; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; - Supervisionar
o trabalho desenvolvido pelo ACD e THD; participar do planejamento das acdes e de
organizagcdo do processo de trabalho das unidades de saude da familia; prestar assisténcia
integral, respondendo de forma continua e racionalizada a demanda organizada ou espontéanea,
com énfase nas acdes de promocdo e prevengdo da saude; programar e realizar visitar
domiciliares de acordo com as necessidades identificadas; elaborar juntamente com a equipe de
saude, normas técnicas e administrativas de organizacao e funcionamento dos servigos odonto-
sanitarios; aplicar as normas técnicas que regem as atividades de odontologia sanitaria a fim de
que sejam integralmente cumpridas da maneira prevista ou na forma de adaptacdo que mais
convenha aos interesses ¢ necessidades do servi¢o; encarar o paciente e sua saide como um
todo, tentando evidenciar as causas de suas necessidades odontoldgicas; examinar as condigdes
buco-dentarias do paciente, esclarecendo sobre diagnostico, prognostico e tratamento indicado;
fazer encaminhamento a servigos ou entidades dos casos que exijam tratamento especializado;
aplicar medidas tendentes a melhoria do nivel de saude oral da populacdo avaliando os
resultados; - Promover e participar do programa de educagao e prevencao de doencas da boca,
esclarecendo a populacdo métodos eficazes para evita-las; prestar assisténcia odontoldgica

curativa, priorizando o grupo materno-infantil; prestar assisténcia odontolégica ao escolar
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dentro da filosofia do sistema incremental; diagnosticar e tratar afec¢des da boa, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirtrgicos; fazer pericia odonto-administrativa,
examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de fornecer atestados para demissdo, concessao
de licencga, abonos de faltas e outros; - Fazer pericia odontolegal, examinando a cavidade bucal
e os dentes para fornecer laudos, responder a quesitos e dar outras informagdes; treinar pessoal
e auxiliar deixando-o apto a realizar servicos de acordo com as necessidades do atendimento;
realizar estudos sobre a frequéncia e caracteristicas de afecc¢des orais, analisando suas causas e
consequéncias; divulgar pesquisas, experiéncias e informes técnicos que interessem a categoria
e a populacao em geral; fornecer dados estatisticos e apresentar relatorios de suas atividades;
emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia; executar atribuicdes

compativeis com a natureza do cargo.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

OPERADOR DE MAQUINA CORTADORA DE VEGETACAO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental incompleto; aprovagdao em concurso publico, carga hordria minima de 40

(quarenta) horas semanais

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Operador de Maquina Cortadora de Vegetacao € o profissional responsavel pela operagdo de
maquinas cortadoras de vegetagdo, como rocadeiras, motosserras e tratores com implementos
de corte. Ele ¢ um profissional essencial para a manutengdo de areas verdes, como jardins,

parques e rodovias. As atribuicdes especificas do cargo, incluem, ainda: operar maquinas
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cortadoras de vegetacdo com seguranga e eficiéncia; realizar o corte de vegetagao, como grama,
arbustos e arvores; zelar pela manutencdo das maquinas cortadoras de vegetacdo; atuar em
atividades de limpeza e conservagdo de areas verde; participar de treinamentos e capacitagdes;
atualizar-se sobre as normas e procedimentos de operagdo de mdaquinas cortadoras de
vegetacao; atuar em campanhas de conscientizagao sobre a importancia da manutengao de areas

verdes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

OPERADOR DE MAQUINAS AGRICOLAS CAT. C

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Fundamental Incompleto; Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) na categoria “C”; e

Aprovagdo em Concurso Publico com aplicac¢do de prova prética.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Operar maquinas e equipamentos de pequenos portes, providos ou ndo de implementos, para
realizagdao de cultivo de solos e outros; Utilizar essas maquinas de forma segura e eficiente,
seguindo as normas de seguranca e os procedimentos estabelecidos; Realizar a manutencao
basica das maquinas, como limpeza, lubrificagdo e verifica¢do de niveis de 6leo e combustivel;
Relatar qualquer problema ou necessidade de reparo para a equipe responsavel pela
manutengdo; Utilizar as maquinas leves para auxiliar na limpeza e conservacdo de areas
publicas; Prestar apoio em obras e projetos municipais que envolvam a utilizagdo de maquinas
leves, como a preparagdo de terrenos, a compactagdo de solos, a remoc¢do de entulhos, entre
outras atividades relacionadas; Zelar pela seguranca durante a operagdo das maquinas leves,

utilizando os equipamentos de prote¢ao individual (EPIs) adequados; Conhecer e cumprir as
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normas de transito, quando aplicavel, assim como as regulamentagdes especificas relacionadas
a operacdo dos equipamentos; Registrar as atividades realizadas, como horarios de trabalho,
quilometragem percorrida, quantidade de combustivel utilizado, entre outras informacdes
relevantes; Trabalhar em conjunto para garantir a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados
pela Administra¢ao Publica; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e/ou designadas

pelo superior hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

OPERADOR DE SISTEMA DE AGUA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Fundamental Incompleto; Curso profissionalizante e aprova¢do em Concurso Publico

com aplicagdo de prova pratica.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Executar a operacao do sistema de dgua, fiscalizar o funcionamento, detectar problemas e tentar
soluciond-los quando possivel, caso contrario, providenciar a contatagdo com pessoa habilitada

para a solug¢ao do problema; desempenhar outras tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

PEDREIRO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino fundamental incompleto; aprovacao em concurso publico e em prova de aptidao fisica,

carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O pedreiro € o profissional responsavel pela construcdo, reforma e manutencao de edificacdes
e estruturas de alvenaria. Ele ¢ um profissional essencial para a construgdo civil. As atribui¢cdes
especificas do cargo, incluem, ainda: realizar trabalhos de alvenaria, como assentar tijolos,
blocos e pedras; realizar trabalhos de concreto, como misturar, assentar e desformar concreto;
realizar trabalhos de revestimento, como rebocar, pintar e aplicar azulejos; executar servigos de
manutencdo e reparos em edificagdes; exercer atividade na area de carpintaria, bombeiro-
hidraulico; utilizando ferramentas a area de atuagao, zelar pela seguranga no trabalho; participar
de treinamentos e capacitagdes; atualizar-se sobre as normas e procedimentos de construgao
civil; atuar em projetos de construcdo civil; desempenhar outras atividades pertinentes as

atribuicdes de seu cargo.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

PROFESSOR 30 H

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Graduacdo em Pedagogia ou em outra area da educagdo; Aprovagdo em concurso publico de

provas e titulos.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Exercer atividades docentes na educagao infantil € no ensino fundamental 1* fase (1° ao 5° ano);
ministrar aulas de componentes curriculares da educacdo infantil e do ensino fundamental; ter
conhecimento do Estatuto da Criancga e do Adolescente (Lei n° 8.069/1990), relacdes humanas
e nogoes de ética e cidadania; participar das reunides pedagdgicas e dos encontros com os pais,
informando sobre o desenvolvimento das criangas, quando solicitados pelo professor regente;
participar da elaboracdo do Projeto Politico Pedagogico da Unidade Escolar, Conselho de
Classe, atividades civicas, culturais, reunides, cursos, semindrios € encontros pedagogicos,
sempre que convocados pela autoridade competente, colaborando com as atividades de
articulagdo da escola com as familias e a comunidade, buscando sempre o aperfeicoamento nos
avangos de sua drea de atuacdo; cumprir com as atribuigdes regidas em cada Regimento Escolar,
estando de acordo com a Institui¢ao ao qual estiver lotado ao regime de trabalho; planejar e
ministrar aulas de acordo com as esferas da educagdo basica, transmitindo os contetudos
teoricos/praticos pertinentes, utilizando materiais e instalagdes apropriados, para desenvolver a
formagao dos alunos, sua capacidade de andlise e criticas as suas aptiddes motivando-os, ainda,
para atuarem nas mais diversas areas profissionais, executar outras atribui¢oes afins; planejar e
executar o trabalho docente, em consonancia com o plano curricular da escola e atendendo ao
avanco da tecnologia educacional; levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua
classe; definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execucao - situagdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias tedricas utilizado pela escola; realizar
sua a¢do cooperativamente no ambito escolar; atender a solicitacdes da diregdo da escola

referentes a sua agdo docente desenvolvida no dmbito escolar; orientar os alunos na formulacao
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e implementacao de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e selecdo, leitura e utilizagao
de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar testes,
provas e outros instrumentos usuais de avaliacdo para verifica¢do do aproveitamento dos alunos
e da eficacia dos métodos adotados; controlar ¢ avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagao para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
os relatérios bimestrais das atividades desenvolvidas ao Diretor da unidade escolar em que esta
lotado; colaborar na organizag¢do das atividades de articulagdo da escola com as familias e a
comunidade; participar do censo, da chamada e efetivacdo das matriculas escolares para a rede
municipal de ensino; participar da formulagao de Politicas Educacionais nos diversos ambitos
do Sistema Publico de Educacao Municipal; elaborar planos, programas e projetos educacionais
no ambito especifico de sua atuagdo; cumprir e fazer cumprir as determinacdes da legislacao
vigente; executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato;

Desempenhar outras atividades afetas as atribui¢des do cargo.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 30 horas semanais

CARGO

PROFESSOR 40 H

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Graduagdo em Pedagogia ou em outra area da educagao; Aprovacao em concurso publico de

provas e titulos.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES
Exercer atividades docentes na educagao infantil € no ensino fundamental 1* fase (1° ao 5° ano);
ministrar aulas de componentes curriculares da educacdo infantil e do ensino fundamental; ter

conhecimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n° 8.069/1990), relacdes humanas
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e nogoes de ética e cidadania; participar das reunides pedagdgicas e dos encontros com os pais,
informando sobre o desenvolvimento das criangas, quando solicitados pelo professor regente;
participar da elaboracdo do Projeto Politico Pedagogico da Unidade Escolar, Conselho de
Classe, atividades civicas, culturais, reunides, cursos, semindrios € encontros pedagogicos,
sempre que convocados pela autoridade competente, colaborando com as atividades de
articulacdo da escola com as familias e a comunidade, buscando sempre o aperfeigoamento nos
avangos de sua drea de atuacdo; cumprir com as atribuigdes regidas em cada Regimento Escolar,
estando de acordo com a Instituicdo ao qual estiver lotado ao regime de trabalho; planejar e
ministrar aulas de acordo com as esferas da educagdo basica, transmitindo os contetdos
tedricos/praticos pertinentes, utilizando materiais e instalagdes apropriados, para desenvolver a
formagao dos alunos, sua capacidade de andlise e criticas as suas aptiddes motivando-os, ainda,
para atuarem nas mais diversas areas profissionais, executar outras atribui¢des afins; planejar e
executar o trabalho docente, em consonéncia com o plano curricular da escola e atendendo ao
avango da tecnologia educacional; levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua
classe; definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala de aula;
selecionar e organizar formas de execug¢ao - situagdes de experiéncias; definir e utilizar formas
de avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias teoricas utilizado pela escola; realizar
sua acdo cooperativamente no ambito escolar; atender a solicitacdes da direcdo da escola
referentes a sua agdo docente desenvolvida no ambito escolar; orientar os alunos na formulacao
e implementacdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e selecdo, leitura e utilizagao
de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar testes,
provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificacao do aproveitamento dos alunos
e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperacgao para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
os relatdrios bimestrais das atividades desenvolvidas ao Diretor da unidade escolar em que esta
lotado; colaborar na organizagdo das atividades de articulagdo da escola com as familias e a
comunidade; participar do censo, da chamada e efetivacao das matriculas escolares para a rede
municipal de ensino; participar da formulagdo de Politicas Educacionais nos diversos ambitos
do Sistema Publico de Educacdo Municipal; elaborar planos, programas e projetos educacionais
no ambito especifico de sua atuagdo; cumprir e fazer cumprir as determinagdes da legislacao
vigente; executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato;

Desempenhar outras atividades afetas as atribui¢des do cargo.
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REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

PROFESSOR DE APOIO (30H)

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ter certificado de aperfeicoamento na area de educagao especial, Graduagao em Pedagogia ou

em outra area da educagdo; aprovacao em concurso publico de provas e titulos.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O professor de apoio ¢ o profissional responsavel por auxiliar os alunos com deficiéncia ou com
necessidades educacionais especiais no processo de ensino-aprendizagem. Ele atua em parceria
com o professor regente da turma, fornecendo apoio individualizado ou em pequenos grupos.
As atribuicdes do professor de apoio sdo semelhantes as do professor regente, mas com foco no
atendimento aos alunos com deficiéncia ou com necessidades educacionais especiais. As
principais atribui¢des do professor de apoio sdo:

acompanhamento do aluno no desenvolvimento das atividades escolares; aplicacdo de
adaptacdes curriculares; orientacdo aos pais e responsaveis; participacdo de reunides
pedagdgicas; desenvolvimento de projetos e atividades especificas para alunos com deficiéncia
ou com necessidades educacionais especiais; participar de treinamentos e capacitagoes;
atualizar-se sobre as politicas publicas de educacdo inclusiva; atuar em projetos de inclusao
escolar, desempenhar outras atividades pertinentes as atribui¢cdes de seu cargo; identificar as
necessidades educacionais especiais dos alunos; elaborar um plano de atendimento
individualizado (PAI) para cada aluno; aplicar adaptagdes curriculares no curriculo; ajuda-los
a desenvolver habilidades sociais e emocionais; oferecer apoio emocional e psicologico;
contribuir para a inclusdo escolar dos alunos com deficiéncia ou com necessidades educacionais

especiais.
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O professor de apoio deve ter habilidades especificas para trabalhar com alunos com deficiéncia
ou com necessidades educacionais especiais. Essas habilidades incluem: habilidade de trabalhar
com pessoas com deficiéncia ou com necessidades educacionais especiais; capacidade de
adaptar o curriculo as necessidades dos alunos; capacidade de elaborar materiais e atividades

de apoio; capacidade de trabalhar em equipe; capacidade de lidar com situagdes desafiadoras.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 30 horas semanais

CARGO

PROFESSOR DE APOIO (40H)

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ter certificado de aperfeicoamento na area de educagao especial, Graduagao em Pedagogia ou

em outra area da educagdo; aprovacdo em concurso publico de provas e titulos.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O professor de apoio € o profissional responsavel por auxiliar os alunos com deficiéncia ou com
necessidades educacionais especiais no processo de ensino-aprendizagem. Ele atua em parceria
com o professor regente da turma, fornecendo apoio individualizado ou em pequenos grupos.
As atribuicdes do professor de apoio sao semelhantes as do professor regente, mas com foco no
atendimento aos alunos com deficiéncia ou com necessidades educacionais especiais. As
principais atribui¢des do professor de apoio sdo:

acompanhamento do aluno no desenvolvimento das atividades escolares; aplicagdo de
adaptagdes curriculares; orientagdo aos pais € responsaveis; participagdo de reunides
pedagégicas; desenvolvimento de projetos e atividades especificas para alunos com deficiéncia
ou com necessidades educacionais especiais; participar de treinamentos e capacitagoes;

atualizar-se sobre as politicas publicas de educagdo inclusiva; atuar em projetos de inclusdo
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escolar, desempenhar outras atividades pertinentes as atribuigdes de seu cargo; identificar as
necessidades educacionais especiais dos alunos; elaborar um plano de atendimento
individualizado (PAI) para cada aluno; aplicar adaptagdes curriculares no curriculo; ajuda-los
a desenvolver habilidades sociais e emocionais; oferecer apoio emocional e psicologico;
contribuir para a inclusao escolar dos alunos com deficiéncia ou com necessidades educacionais
especiais.

O professor de apoio deve ter habilidades especificas para trabalhar com alunos com deficiéncia
ou com necessidades educacionais especiais. Essas habilidades incluem: habilidade de trabalhar
com pessoas com deficiéncia ou com necessidades educacionais especiais; capacidade de
adaptar o curriculo as necessidades dos alunos; capacidade de elaborar materiais e atividades

de apoio; capacidade de trabalhar em equipe; capacidade de lidar com situac¢des desafiadoras.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

PSICOLOGO

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Curso superior em Psicologia; em instituicdo de ensino credenciada pelo MEC, registro no
Conselho Regional de Psicologia (CRP); aprovacdo em concurso publico, carga hordria minima

de 30 (trinta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O psicologo ¢ o profissional responsavel por prestar assisténcia psicologica a populacao do
municipio. Ele atua em diversas areas, como saude, educagdo, assisténcia social e justica. As
atribui¢des especificas do cargo, incluem, ainda: realizar avaliacdo psicoldgica; prestar

atendimento psicoldgico individual e grupal; realizar orientagdo e aconselhamento psicoldgico;
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desenvolver projetos e programas de promog¢dao da satide mental; participar de equipes
multidisciplinares e desempenhar outras atividades pertinentes as atribuicdes de seu cargo, em
especial na area da Saude.

Atribuicdes especificas do psicologo municipal na area da educacio:

Na area da educagdo, o psicélogo municipal atua para promover a saide mental dos alunos, dos
professores e da comunidade escolar. Suas atribui¢cdes especificas incluem: realizar avaliagao
psicologica dos alunos para identificar possiveis problemas de aprendizagem, de
comportamento ou de saide mental; prestar atendimento psicolégico individual e grupal aos
alunos que apresentam dificuldades de aprendizagem, de comportamento ou de saide mental;
orientar os professores sobre como lidar com alunos com dificuldades de aprendizagem, de
comportamento ou de saude mental; desenvolver projetos e programas de promogao da satde
mental na escola; participar de reunides pedagogicas para discutir o desenvolvimento dos

alunos.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 30 horas semanais

CARGO

PSIQUIATRA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo em nivel superior em
medicina, fornecido por institui¢do de ensino credenciada pelo MEC, Residéncia Médica em
Psiquiatria concluida - registro no 6rgao de classe competente, RQE registro de qualificacdo de

especialista em Psiquiatria e Certiddo de Nada Consta emitida pelo conselho Respectivo.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O Psiquiatra ¢ o profissional responsavel pelo diagnostico, tratamento e prevencao de
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transtornos mentais. As atribui¢des especificas do cargo, incluem, ainda: realizar consultas e
avaliagOes psiquiatricas; prescrever medicamentos; realizar psicoterapia individual, familiar ou
em grupo; participar de equipes multidisciplinares; promover acdes de educagdo e

conscientizagdo sobre a saude mental.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 20 horas semanais

CARGO

RECEPCIONISTA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Médio e Aprovagao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Desempenhar tarefas de apoio administrativo, no atendimento as pessoas, informando-as e
orientando-as a quem e como solicitar e controlando a entrada de visitantes nas unidades
internas da administragdo; recepc¢do direta ao cidaddo que procura a reparticdo publica;
atendimento de telefone e distribui¢do das chamadas; anotacdo das ligagdes telefnicas;
recebimento de correspondéncias e manutencao do livro de protocolo; - vigilancia de livros e
relogio de pontos; informagdes gerais; auxiliar na implantagdo e observagdes das normas,
regulamentos, manuais e roteiros de servigos; cumprir e fazer cumprir com a regulamentagdo
do setor de seu servico; executar outras tarefas que contribua direta ou indiretamente para o
bom desempenho de suas atividades; contribuir direta ou indiretamente em outras tarefas
semelhantes; fazer cumprir os regulamentos e as leis municipais; executar outras tarefas que

lhe forem determinadas pelos Secretarios, Chefe de Setor e pelo Prefeito.
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REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

SECRETARIO ESCOLAR

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; curso de informatica basica e aprovacdo em concurso publico, carga

horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O secretario escolar € o profissional responsavel pela organizacao e administragao da secretaria
escolar. Deve atuar coordenando e executando as atividades administrativas e burocraticas da
escola. As atribuicdes especificas do cargo, incluem, ainda: coordenar o atendimento ao
publico; gerenciar o arquivo escolar; organizar o calendario escolar; emitir documentos
escolares; realizar o registro escolar; controlar a frequéncia escolar; preparar relatorios;

participar de reunides pedagdgicas; zelar pela organizacao e limpeza da secretaria escolar.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

53



DIVINOPOLIS
DELTA PROTO \§25y DE GOIAS

Gradusgho & Pos-Oradusgho 335 CONSTRUINDO UM NOVO TEMPO

CARGO

TECNICO DE ENFERMAGEM

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; Curso técnico de enfermagem com duracdo de 2 anos; registro
profissional; aprovagao em concurso publico, carga horaria minima de 40 (quarenta) horas

semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O técnico em enfermagem ¢ o profissional responsavel por prestar assisténcia de enfermagem
a pacientes em hospitais, unidades de saude e domicilios. Atua sob a supervisdo de um
enfermeiro, realizando procedimentos técnicos e de apoio. As atribui¢des especificas do cargo,
incluem, ainda: realizar procedimentos técnicos de enfermagem, como administracdo de
medicamentos, curativos, coleta de exames, entre outros; observar e registrar sintomas e sinais
vitais apresentados pelos pacientes; participar da preparacao e assisténcia a pacientes no periodo
pré e pds operatdrio nos trabalhos de obstetricia e em exames especializados; prestar assisténcia
a pacientes em atividades bdasicas da vida didria, como alimentagdo, higiene e locomogao;
auxiliar os enfermeiros em procedimentos mais complexos; zelar pela seguranga e conforto dos
pacientes; participar de programas de educacdo em satde; manter-se atualizado sobre as normas
e procedimentos de enfermagem e desempenhar outras atividades pertinentes as atribuicdes de

S€u cargo.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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CARGO

TECNICO EM INFORMATICA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; Curso técnico ligado a drea de computacdo/informatica; aprovagdo em

concurso publico, carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Executar a manutencao dos computadores do Municipio; detectar defeitos de programas e
equipamentos; manter os equipamentos e perfeito estado de conservagao; trocar pecas; realizar
a manutencdo de impressoras, detectar defeitos, trocar pecas; realizar a limpeza geral dos

equipamentos; realizar outras tarefas semelhantes.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

TECNICO EM RADIOLOGIA

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino médio completo; Curso técnico de radiologia com duracdo de 2 anos; registro
profissional; aprovac¢do em concurso publico, carga horaria minima de 24 (vinte e quatro) horas

semanais.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

O técnico em radiologia ¢ o profissional responsavel por realizar exames radiologicos, como
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raios-X, tomografia computadorizada, ressonancia magnética, mamografia, entre outros. As
atribuicdes especificas do cargo, incluem, ainda: preparar o paciente para o exame radioldgico;
operar os equipamentos de radiologia; ajustar os parametros do exame radioldgico; realizar o
exame radiologico; desenvolver as imagens radiologicas; interpretar as imagens radioldgicas;

zelar pela seguranca do paciente e dos profissionais envolvidos no exame radiologico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 24 horas semanais

CARGO

TRABALHADOR BRACAL

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA

Ensino Fundamental Incompleto; Aprovacao em Concurso Publico.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Realizar trabalhos de carga e descarga de materiais e equipamentos; Realizar trabalhos de
capina e rogada; Efetuar reparos em vias e logradouros publicos; Realizar trabalhos de
pavimentacdo e constru¢do de calgadas e meios-fios; Auxiliar em obras publicas, como
construgdo de prédios, pontes, viadutos e estradas; Executar servigos de pintura de faixas de
pedestres, meio-fio e demarcacdo de estacionamentos; Realizar trabalhos de jardinagem e
paisagismo; Zelar pela limpeza e organizagdo das ferramentas e do local de trabalho; Manter
Atender a demandas especificas da area de atuagdo e executar tarefas atribuidas pelo superior

imediato; Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo e executar outras atividades afins.

REGIME JURIDICO

° Estatutario
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CARGA HORARIA

° 40 horas semanais

CARGO

VIGILANTE

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA INVESTIDURA
Ensino Fundamental Incompleto; e Aprovacdo em Concurso Publico com prova de aptidao

fisica.

DESCRICAO DO CARGO E ATRIBUICOES

Realizar a vigilancia de prédios publicos, no periodo diurno e/ou noturno, conforme designado
pelo superior hierarquico; Controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos das dependéncias
dos orgdos publicos municipais, no periodo diurno e/ou noturno, como escolas, unidades de
saude e outras dependéncias internas de 6rgdos municipais; Ligar e desligar as lampadas e/ou
equipamentos; realizar abertura e fechamento de portdes, portas e janelas das instalagdes
municipais; Zelar de bens moveis; Auxiliar na remog¢ao de detritos para manter a limpeza das
dependéncias; Monitorar equipamentos eletronicos de seguranca, como cameras, alarmes,
detectores de metais e outros; Realizar rondas periddicas no local de trabalho, verificando a
presenca de pessoas suspeitas e possiveis riscos; Comunicar as autoridades policiais em caso
de ocorréncias, acidentes ou situagdes de risco; Atender a demandas especificas da area de
atuacdo e executar tarefas atribuidas pelo superior imediato; Desempenhar outras atividades

inerentes ao cargo e/ou designadas pelo superior hierarquico.

REGIME JURIDICO

° Estatutario

CARGA HORARIA

° 40 horas semanais
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